Radiografiapaivien jarjestamisohjesaanto
Versio 1.0

Radiografiapdivat ovat valtakunnalliset koulutuspadivat rontgenhoitajille ja  Suomen
Rontgenhoitajaliiton suurin koulutustapahtuma. Paivat jarjestetdaan vuosittain toukokuussa, liiton
hallituksen hakemusten pohjalta valitsemassa paikassa.

Jokainen liiton neljastatoista (14) jasenyhdistyksesta voi hakea Radiografiapaivia jarjestettaviksi.

Radiografiapaiville voi osallistua vain Suomen réntgenhoitajaliiton jasenet.

Radiografiapdivien hakuaika alkaa parillisen vuoden marraskuussa liiton hallituksen antamasta
ilmoituksesta liittokokouksessa. Haku paattyy seuraavan vuoden syyskuun loppuun mennessa.
Liiton hallitus paattaa hakemusten perusteella Radiografiapdivien pitopaikan ja ilmoittaa siita
liittokokouksessa.

Liitto jarjestdad Radiografiapaivat itse joka toinen vuosi (parillisina vuosina) ja joka toinen vuosi
yhteistydssa jasenyhdistysten kanssa. Mikali hakemuksia ei parittomille vuosille tule, liitto jarjestaa
paivat itse valitsemassaan paikassa.

Radiografiapadivien hakemuksesta tulee kdyda ilmi pitopaikka, ajankohta ja alustava ohjelmarunko
sekd perustelut koulutuspdivien hakemiselle. Hakemukset tulee toimittaa sahkoisesti liiton
toimistoon osoitteella toimisto@suomenrontgenhoitajaliitto.fi

Edellytykset Radiografiapaivien pitopaikkalle
- Radiografiapaiville osallistuu keskim&arin noin 300-400 henkil6a
- Luentosalien lukumaara (4 rinnakkaissessiota)
- Riittavat atk-palvelut/resurssit
- Riittavat nayttelytilat firmoille

Hotellit
- Varaa hotelleista kiintiét noin 200 vuodepaikalle
- Tee varaukset hyvissa ajoin, niin valtyt ikavilta yllatyksilta.

litajuhla
- lltajuhlaan osallistuu keskimaarin 250 henkil6a.
- lltajuhlassa on buffetruoka- ja juomatarjoilu, joka sovitaan yhdessa koulutustyoryhman
kanssa.
- lltajuhlan ohjelmasta vastaa jasenyhdistys (jarjestely + ohjelma)
- Jasenyhdistykselld on mahdollisuus myyda illalliskortteja iltajuhlaan

Radiografiapaivien suunnittelun helpottamiseksi kannattaa perustaa erityinen
jarjestelytoimikunta, jonka kokouksissa kasitelldan vain Radiografiapdivia koskevia asioita.
Jarjestelytoimikunnan kokouksiin toivotaan kutsuttavan liiton tyontekij6ita tai koulutustyoryhman
jasenia. Nain kumpikin osapuoli pysyy ajan tasalla jarjestamisessa. Lisdksi kannattaa kutsua myos
alan opettajia antamaan oman ndkemyksensa.

Radiografiapdivien jarjestelyissa pyritadan hyodyntamaan rontgenhoitajaopiskelijoiden tydpanosta
siten, etta opiskelijat avustavat ilmoittautumisessa ja toimivat saliavustajina.
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TAYDENNYSKOULUTUSOHJELMA

Radiografiapdivien avajaiset alkavat liiton puheenjohtajan ja toivottavasti paikallisten
vaikuttajien tervehdykselld. Avajaisissa on lisdksi radiografiaan liittyva yhteisluento seka
musiikkiesitys.

- Koulutuspdivien taydennyskoulutusohjelman tavoitteena on tarjota vahintdan nelja
erillista, vapaavalintaista, sessiota kumpanakin paivana osallistujille

- Taydennyskoulutusohjelma- ja aikataulu tulee rakentaa siten, ettd mahdollisimman
monelle osallistujalle 16ytyy luentokokonaisuuksia molempina paivina. ( Asia on tdrked
muistaa, jos kulkuyhteydet ovat hankalat tai matkaa radiografiapdivien pitopaikalle on viisi
tuntia tai yli Eteld/Pohjois/Ldnsi/Itd-Suomesta matkustettaessa. )

- Taydennyskoulutusohjelma rakentaessa kannattaa tutustua edellisten Radiografiapaivien
ohjelmaan. Lisdksi kannattaa tutustua esimerkiksi Sadeturvapadivien ja Radiologia uutta ja
vanhaa- pdivien ohjelmiin paallekkaisyyksien valttamiseksi.

- Luentoja tulee olla 6h/pédivd (Tutustu Suomen Rontgenhoitajaliiton tdydennyskoulutus-
suosituksiin©)

- Rakenna sessiot yhdeksi kokonaisuudeksi tietysta aiheesta, yhden session pituus vahintaan
90 min

- Taydennyskoulutusohjelmassa tulisi olla seuraavat asiat huomioituina;

0 Sadehoito (1-2 pv)

Toimenpideradiologia (1 pv)

Sateilysuojelusta (1pv)

Kliinisen radiografian tutkimus (1/2 pv)

Natiivikuvantaminen (vdh.1 pv, Huomioi erikokoiset rontgenyksikot)

CT tai MRI (vuorovuosin 1pva, toivottavaa MRI parillisina vuosina ja CT parittomina)

Kansainvalisyys

Paikallinen osaaminen

muut esimerkiksi ua, varjoaineet, PET-CT, isotoopit, kardiologiset toimenpiteet,

asiakaspalvelu, ty6 hyvinvointi, kokonaislaatu, opiskelijaty®

O O0OO0OO0O0OO0OO0OOo

Opintopdivien taydennyskoulutusohjelman suunnittelee ja toteuttaa jasenyhdistys yhdessa liiton
koulutustyéryhman kanssa. Tdydennyskoulutusohjelman hyvdksyy liiton hallitus, joka samalla
kayttaa ylintd paatantavaltaa erimielisyystilanteissa. Liitto kerda materiaalia osallistujaprofiileista
ja palautelomakkeista, jotka toimivat ohjaavana informaationa pdivien ohjelman suunnittelussa.
Jarjestava taho saa kyseiset dokumentteja liitosta pyydettdessa, jolloin ne toimitetaan
asianomaisille sahkaoisesti. Tdaydennyskoulutusohjelmassa pyritdadn tuomaan esille paikallista
osaamista tdaydennettynd niin kansallisella kuin kansainvaliselld osaamisella. Koulutustyéryhma
auttaa luennoitsijavalintoja tehtdessa.

Luennoitsijat
- Jarjestelytoimikunnan sisdltd tulee wvalita henkilo, joka vastaa luennoitsijoista
(Yhteydenpito, tiedotus, luentojen vastaanottaminen, luentolyhennelmat jne.)
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- Hoitajaluentoja toivotaan aina koulutuspaiville. (Luennonpitamisestd saa pisteitd joita
tarvitaan mm. erityispatevyysnimiketta haettaessa!)

AIKATAULU OHJELMALLE

Ohjelmarunko, joka pitda sisdlladn sessiot ja sessioiden luentoaihealueita (luennoitsijatietoja ei
tarvita vield tdssd vaiheessa) tulee toimittaa liiton koulutustyoryhmalle viimeistdan elokuun
loppuun mennessa.

Koulutustyoryhma kasittelee ehdotusta kokouksessaan, neuvottelee tarvittaessa paikallistason
jarjestdjien kanssa tdydennyskoulutusohjelmasta. Koulutustyéryhma tiedottaa asiasta liiton
hallitukselle.

Radiografiapdivien ensimmadinen mainos jaetaan Sadeturvapdivien yhteydessd, esitteessa
esitelldan sessiot lyhyesti. Alustava runko-ohjelma julkaistaan edeltdvan vuoden viimeisessa
Radiografia-lehdessa osallistumismaksutietoineen. Radiografiapdivien ensimmainen virallinen
ohjelma (mielellddn luennoitsijatietoineen) julkaistaan kokonaisuudessaan pitovuoden
ensimmadisessa Radiografia-lehdessa ja tata ennen liiton kotisivuilla viimeistadn helmikuun
loppuun mennessa. Jarjestava jasenyhdistys voi halutessaan pitdd pienen PowerPoint-esityksen
paivistaan edellisvuoden Radiografiapadivien lopuksi.

Luentosession puheenjohtajan tehtavat
Sessioiden puheenjohtajat valitaan jarjestelytoimikunnan seka liiton edustajien keskuudesta,
tarvittaessa voidaan valita myods puheenjohtaja osallistujien joukosta.
Sessioiden puheenjohtajien tehtaviin kuuluvat seuraavat asiat:
- Hakea paivien toimistosta sessiokohtaiset materiaalit (luennoitsijatiedot + -lahjat)
- Aikataulusta kiinnipitaminen
- Luennoitsijoiden esittely (valmiiksi keratty tieto)
- Esitysten juontaminen, tarvittaessa kysymysten esittaminen luennon jalkeen
- Puheenvuorojen jakaminen
- Hyvan oppimisilmapiirin yllapitaminen
Jokaiselle puheenjohtajalle jaetaan etukateen pieni survival-ohje

Sadehoitotyoryhmankokous

- Tilavaraus, jos ei sisally ohjelmaan

- Jokaisesta sadehoitoyksikdsta saa osallistua yksi hoitaja maksutta koulutuspaiville.

- Sadehoitotyoryhman puheenjohtaja toimii kokouksen puheenjohtajana ja laatii kokouksen
esityslistan

- Kokouksista laaditaan muistio, josta kdy ilmi mm kokoukseen osallistuneet henkil6t

- Kokous ehdottaa seuraaville Radiografiapdiville sadehoidon luentokokonaisuudet ja
toimittaa tiedon jarjestavalle jasenyhdistykselle ja liiton koulutustyoryhmalle

LIITON TEHTAVAT JA VASTUUT
0 Liitto markkinoi opintopaivia (Radiografia- ja Tehy-lehdissa)

0 Liitto huolehtii opintopdiville ilmoittautumiset sekd toimii yhteyslinkkina
osallistujien ja jarjestajien valilla
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0 Liiton koulutustyéryhma ja tyontekijat ovat jasenyhdistyksen tukena
opintopaivien jarjestelyissa

0 Opintopaivien rahaliikenne huolehditaan liiton toimesta (osallistumismaksut,
luentopalkkiot, nayttelytilatulot jne.)

0 Liitto tuottaa osallistujille jaettavan materiaalin (nimikyltit, tarvittavat lipukkeet,
luentolyhennelmakirja jne)

0 Liitton keraa kaikki luentolyhennelmat ja taittaa ne kirjaksi

0 Liitto markkinoi ja myy nadyttelytilat naytteilleasettajille

O Liitto jarjestaa ja huolehtii omasta nayttelytilasta

0 Liitto sopii ja varaa opintopadivien ruokailut ja kahvit

JASENYHDISTYKSEN TEHTAVAT JA VASTUUT

0 Jasenyhdistys sopii ja varaa opintopaivien paikkavaraukset
O Varaa tilat ja riittdvan maaran vapaaehtoisia kokoamaan osallistujille annettavat
luentomateriaalit Radiografiapdivia edeltdvana iltana seka varaa illaksi
vapaaehtoisille kahvi/teet/juotavaa ja pienta purtavaa
O Edellisenda iltana tehtavat asiat (liitto huolehtii
tarvittavista materiaaleista):
= "salkkujen” pakkaaminen
= nimikylttien tekeminen
= nimikylttien, ruoka/drikkilippujen ja kutsukorttein
laittaminen osallistujakohtaisesti kirjekuoriin
0 Jasenyhdistys neuvottelee ja varaa hotellikiintiot (ja — virkamieshinnat)
osallistujille (myos edullinen majoitusvaihtoehto opiskelijajasenille)
0 Jasenyhdistys huolehtii opintopdivilla ilmoittautumiset (kolme pistettd) ja
kdaytannon jarjestelyt yhdessa liiton tyontekijoéiden kanssa
0 Jasenyhdistys vastaa luennoitsijoiden hankinnasta ja kommunikoinnista heidan
kanssaan. Liitosta on saatavilla valmiit luennoitsijakirjeet
0 Jasenyhdistys vastaa luentoesitysten vastaanottamisesta etukdteen ja varaa
yhden henkilon “pdivystamaan” yhdessa liiton toimihenkilon kanssa
luennoitsijoille tarkoitettuun toimistotilaan
0 Jarjestaa iltaohjelman
0 llmoittaa opintopdivien mahdollisista muutoksista (paikka, luennoitsijat ym.
0 Sitoutuu toimimaan opintopaivien jarjestelyissa sovittujen raamien mukaisesti

BUDJETTI JA TALOUDELLINEN VOITONJAKO:

0 Opintopaivien budjettiraamin laatii koulutustyéryhma

0 Budjetti annetaan tiedoksi jarjestavalle jasenyhdistykselle

0 Taloudellinen voitto jaetaan siten, ettd liiton saama osuus on 60% ja
jasenyhdistyksen saama osuus 40%

0 lltatilaisuuden ruoka-, juoma- ja ohjelmakustannukset maksetaan opintopaivien
kokonaisbudjetista
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0 lltaohjelman muu  mahdollinen  tuotto (esim. arpajaiset) menee
kokonaisuudessaan jasenyhdistykselle

KUTSUVIERAAT

PALAUTEKOKOUS

1 opettaja / AMK (Radiografian ja sddehoidon koulutusohjelma)

Liiton kunniajdasenet, entiset puheenjohtajat, pitopaikkakunnan radiologien
edustaja seka alueella ansioituneet rontgenhoitajat

Tehyn ja yhteistydjasenten puheenjohtajat

Liitto huolehtii kutsujen lahettamisesta ja ilmoittautumisten
vastaanottamisesta

Liitto kerda radiografiapadivien jalkeen materiaalia osallistujaprofiileista ja palautelomakkeista ja
tekee naista palautteen. Palaute kdydaan lapi paivat jarjestaneen jasenyhdistyksen kanssa

Radiografiapdivien jarjestaminen on suuri voimainponnistus jasenyhdistykselle. Onnistumisen
edellytyksia on avoin ja saumaton yhteistyd liiton ja jarjestavan jasenyhdistyksen valilla. Liiton
tyontekijat ja koulutustyéryhman jasenet antavat oman panoksensa Radiografiapaivien
onnistumiselle ja jarjestavan jasenyhdistyksen ty6taakan pienentamiselle

Liitteet:

- luennoitsijakirjeen pohja
- luennoitsijatietolomake
- ohjelman runkotaulukko
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